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 gemeenteraad GOEDGEKEURD 
Besluit Zitting van 29 januari 2024

dienst Financiën

2024_GR_00021 Vaststellen van het retributiereglement op de afgifte van 
administratieve documenten.

Samenstelling:

Aanwezig:
Johan Serkeyn, voorzitter; Hans Bonte, burgemeester; Jo De Ro, 1ste schepen; Barbara de Bakker, 
2de schepen; Moad El Boudaati, 3de schepen; Katrien Vaes, 4de schepen; Didier Cortois, 5de 
schepen; Tine Paredis, 6de schepen; Fatima Lamarti, 7de schepen; Faruk Akkus; Jan Anciaux; Sander 
Barrez; Chantal Basoka Mubenga; Guy Ceuppens; Thomas De Mey; Ken Degreef; Houari El Hannouti; 
Zinab El Jaouhari; Remy Esquiliche Esquinas; Aimen Horch; Veronique Janssens; Samira Mayda; 
Jacques Mevis; Ntonga Mbami Monsempo; Nora Mouallali; Alain Poot; John Roobaert; Dries 
Verhaeghe; Christel Herbosch; Fatima El-boubsi; Joris Willems; Vera Boudry, algemeen directeur

Afwezig:
Johan Claus; Claudia De Laet; Johanna-baptista Pelgrims; Chayenne Van Duyse

Beschrijving
Aanleiding, context en argumentatie
Het stadsbestuur dient aan de federale overheid een vergoeding te betalen voor de aanmaak en 
levering van de uit te reiken identiteitsdocumenten, rijbewijzen en reispassen en rekent dit door.

Het bestuur maakt zelf ook kosten naar aanleiding van de behandeling van de aanvragen en de 
uitreiking van deze en andere documenten. Het is wenselijk om de aanvrager van de dienstverlening 
een billijke bijdrage te vragen in de kostprijs van deze administratieve documenten.

Er wordt een hogere bijdrage gevraagd voor spoedprocedures om burgers aan te zetten hun 
administratieve stukken tijdig aan te vragen.

Er wordt een minimale bijdrage gevraagd voor basisdocumenten zoals EID en rijbewijzen.

Dient een administratief stuk dringend afgeleverd te worden buiten de normale diensturen waarvoor 
een beambte dient opgevorderd te worden, dan wordt een bijkomend forfaitair bedrag geheven op 
het ogenblik van de afgifte.

Indien een andere overheid geen kosten aanrekent op een document, zal door het gemeentebestuur 
ook geen retributie aangerekend worden.

In de zitting van 25 april 2022 stelde de gemeenteraad het retributiereglement op de afgifte van 
administratieve stukken vast. Het reglement werd vastgesteld voor een termijn eindigend op 31 
december 2025. 

Vanaf 15 januari 2024 zijn de identiteitsbewijzen voor niet-Belgische kinderen onder de 12 jaar ook 
elektronisch. Artikel 3 (1.d) dient hieraan aangepast te worden.
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Juridische grond
• Decreet lokaal bestuur, artikel 40, § 3.

• Koninklijk besluit van 25 maart 2003 betreffende de identiteitskaart, met wijzigingen.

• Ministerieel besluit van 15 maart 2013 tot vaststelling van het tarief van de vergoedingen ten 
laste van de gemeenten voor de uitreiking van de elektronische identiteitskaarten voor 
Belgen, de elektronische identiteitsdocumenten voor Belgische kinderen onder de twaalf jaar, 
de elektronische kaarten en elektronische verblijfsdocumenten, afgeleverd aan vreemde 
onderdanen, en de biometrische kaarten en biometrische verblijfstitels, afgeleverd aan 
vreemde onderdanen van derde landen, met wijzigingen

• Artikelen 50-67 Consulair Wetboek van 21 december 2013.

• Ministerieel besluit van 19 april 2014 aangaande de afgifte van paspoorten.

• Koninklijk besluit van 23 maart 1998 betreffende het rijbewijs, met wijzigingen.

• Ministerieel besluit van 20 juli 2005 tot bepaling van de betalingswijze van de retributies.

• De omzendbrief betreffende procedures en leveringstermijnen van paspoorten en 
reisdocumenten in België.

• Vlaamse codex wonen.

• Artikel 9 van het besluit van 12 juli 2013 van de Vlaamse Regering betreffende de kwaliteit- 
en veiligheidsnormen voor woningen.

• Gemeenteraadsbesluit van 25 april 2022 houdende het vaststellen van het retributiereglement 
op de afgifte van administratieve stukken.

Regelgeving: bevoegdheid
Artikels 40 en 41 van het decreet lokaal bestuur.

Stemming op het besluit
Goedgekeurd door de  gemeenteraad met 
- 24 stem(men) voor: Faruk Akkus; Chantal Basoka Mubenga; Hans Bonte; Guy Ceuppens; Didier 
Cortois; Thomas De Mey; Jo De Ro; Ken Degreef; Moad El Boudaati; Houari El Hannouti; Zinab El 
Jaouhari; Fatima El-boubsi; Remy Esquiliche Esquinas; Christel Herbosch; Aimen Horch; Fatima 
Lamarti; Samira Mayda; Jacques Mevis; Nora Mouallali; Tine Paredis; Alain Poot; Johan Serkeyn; 
Katrien Vaes; Barbara de Bakker
- 7 onthouding(en): Jan Anciaux; Sander Barrez; Veronique Janssens; Ntonga Mbami Monsempo; 
John Roobaert; Dries Verhaeghe; Joris Willems

Besluit
Artikel 1
Het retributiereglement op de afgifte van administratieve stukken wordt vastgesteld.

Artikel 2
Het reglement maakt integraal deel uit van dit besluit.

Artikel 3
Het besluit van 25 april 2022 houdende het vaststellen van het retributiereglement op de afgifte van 
administratieve stukken wordt opgeheven.

Artikel 4
Dit besluit treedt in werking met ingang van 1 februari 2024.

Bijlagen
1. Retributie op de afgifte van administratieve documenten 20240103.pdf
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Aldus beslist in bovenvermelde zitting,
Namens de  gemeenteraad 

Algemeen directeur
Vera Boudry

#$ondertekening1$#

#$stempel$#

Voorzitter
Johan Serkeyn

#$ondertekening2$#



  

Retributie op de afgifte van administratieve documenten 
 

Artikel 1 

Er wordt voor een termijn eindigend op 31 december 2025, een retributie gevestigd op de 
afgifte door het stadsbestuur van administratieve documenten. 

 
Artikel 2 

De retributie is verschuldigd door de persoon aan wie het document door het stadsbestuur op 

aanvraag of ambtshalve wordt uitgereikt. 
 

Artikel 3 
De retributie wordt vastgesteld als volgt: 

 
1. voor de afgifte van identiteitsbewijzen: 

a. elektronische identiteitskaart en vreemdelingenkaart 

– gewone procedure: 6 euro 
– spoedprocedure: 50 euro 

– spoedprocedure met gecentraliseerde levering: 50 euro 
b. (niet-) biometrische kaarten en verblijfstitels voor vreemde onderdanen 

– gewone procedure: 6 euro 

– spoedprocedure: 50 euro 
c. elektronisch identiteitsbewijs voor Belgische kinderen onder de 12 jaar (Kids-ID) 

– gewone procedure: 0 euro 
– spoedprocedure: 25 euro 

– spoedprocedure met gecentraliseerde levering: 25 euro 
d. elektronisch identiteitsbewijs voor kinderen onder de 12 jaar met een andere nationaliteit 

– gewone procedure: 0 euro 

– spoedprocedure: 25 euro 
 

2. voor de afgifte van rijbewijzen: 
– Belgisch rijbewijs: 6 euro 

– internationaal rijbewijs: 10 euro 

De retributie blijft dezelfde ongeacht of het om een gewoon of voorlopig rijbewijs gaat of om een 
duplicaat. 

Bij aanvraag van een rijbewijs tijdens een verval tot sturen, zal de aangerekende kostprijs niet 
terugbetaald worden aan de burger. Zij zullen hier telefonisch van in kennis gesteld worden. 

 

3. voor de afgifte van internationale paspoorten (reispassen) en reisdocumenten vluchtelingen, 
staatlozen en vreemdelingen: 

a. onder 18 jaar: 
- gewone procedure: 21 euro 

- (hoog)dringende procedure: 44 euro 
b. vanaf 18 jaar: 

- gewone procedure: 32 euro 

- (hoog)dringende procedure: 66 euro 
Hoogdringende procedure is niet mogelijk voor vreemdelingen. 

c. internationaal paspoort voor frequente reizigers 64 blz.: 
- (hoog)dringende procedure: 66 euro 

 

De kostprijs voor identiteitsbewijzen, rijbewijzen, paspoorten en reisdocumenten vluchtelingen, 
staatlozen en vreemdelingen wordt bepaald door: 
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-  de prijzen doorgerekend door de bevoegde federale overheidsdienst 

-  de gemeenteretributie 
De som van deze prijzen wordt afgerond naar het eerstvolgende gehele getal, tenzij er (door de 

afronding) een verschil zou ontstaan in de tarieven van op elkaar gelijkende producten in eenzelfde 
aanvraagsoort (cfr. elektronische identiteitskaarten voor Belgen in normale procedure en elektronische 

vreemdelingenkaarten in normale procedure). 

 
4. voor de afgifte van  

- een trouwboekje: 28 euro 
- een boekje van wettelijke samenwoning: 9 euro 

 
5. wettigheid van handtekeningen en gelijkvormig verklaren van afschriften: 4 euro per wettiging of 

per afschrift, dit met uitzondering van wettigen van handtekening op een reistoelating voor 

minderjarigen.  
 

6. genealogische opzoekingen: 28 euro per uur. Adreslijsten 2 euro per bladzijde. 
 

7. voornaamswijziging 

- 150 euro per aanvraag 
- transgenders: 15 euro per aanvraag 

- vreemdelingen die de Belgische nationaliteit aanvragen en die niet over een voornaam beschikken: 0 
euro 

 
8. voor de afgifte van een bestuurderspas:  

De retributie voor afgifte van een bestuurderspas bedraagt 20 euro per bestuurderspas.  

Deze retributie wordt op 1 januari van elk jaar aangepast volgens de schommelingen van het  
indexcijfer van de consumptieprijzen. Deze aanpassing gebeurt door middel van de coëfficiënt die  

wordt bekomen door het indexcijfer van de maand december van het aar voorafgaand aan het  
belastingjaar te delen door het indexcijfer van de maand december van het jaar 2019. 

 

9. aflevering buiten de normale diensturen: 
Dient een administratief stuk (bijvoorbeeld een identiteitsbewijs, internationaal paspoort, rijbewijs, 

enz.) dringend afgeleverd te worden buiten de normale diensturen waarvoor een beambte dient 
opgevorderd te worden, zal een bijkomend forfaitair bedrag van 110,00 euro worden geheven op het 

ogenblik van de afgifte. 

 
Artikel 4 

Zijn van de retributie vrijgesteld: 
de documenten die krachtens een wet, een decreet, een koninklijk besluit of een andere 

overheidsbeslissing kosteloos door het gemeentebestuur moeten worden afgegeven. 
Indien een andere overheid geen kosten aanrekent, zal ook door het gemeentebestuur geen retributie 

aangerekend worden. 

 
Artikel 5 

De retributie moet bij de aanvraag van het document contant worden betaald, tegen afgifte van een 
betalingsbewijs. 

Bij gebreke aan betaling in der minne zal de retributie burgerrechtelijk worden ingevorderd.             
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